SMERNICA

upravujuca postup verejného obstaravatela obce Buclovany pri zadavani zdkaziek na
dodanie tovaru, zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac, zdkaziek na poskytnutie sluzieb
a sut'aze navrhov



SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Starosta obce Buclovany podla ustanoveni § 13 odsek 4 pismeno e) zakona SNR €. 369/1990 Zb. o obechom
zriadeni v zneni neskorsich predpisov

vydava

SMERNICU €. 1/2016

upravujucu postup verejného obstaravatela obec Buclovany pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru,
zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac, zakaziek na poskytnutie sluzieb a sutaze navrhov.

Clanok L.
VSeobecné ustanovenia

1.

V nadvaznosti na ustanovenia zakona &. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov (dalej len ,zakon o verejnom obstaravani*) vydava starosta obce, ako Statutarny zastupca
verejného obstaravatela obce Buclovany (dalej len ,obec") tito Smernicu upravujicu postup verejného
obstaravatela pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto€nenie stavebnych prac, zadkaziek
na poskytnutie sluZieb a sutaze navrhov (dalej len ,Smernica®).

2.

Smernica podrobnejSie oboznamuje s pojmami vo verejnom obstaravani, upravuje postup pri aplikacii zakona
o verejnom obstaravani, najma pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin,
uskutoénenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby, pri zadavani podlimitnych zakaziek na tovary, stavebné
prace a sluzby s vyuzitim a bez vyuzitia elektronického trhoviska a uréuje konkrétnu zodpovednost pri
obstaravani zakaziek.

3.

Cielom Smernice je v sulade s ustanovenim § 23 zdkona o verejnom obstardvani zabezpedit, aby vo
verejnom obstaravani nedos$lo ku konfliktu zaujmov, ktory by mohol narusit alebo obmedzit hospodarsku
sutaz alebo porusit principy verejného obstaravania.

4,

Konflikt zaujmov zahffia najma situaciu, ak zainteresovana osoba, ktora méze ovplyvnit vysledok alebo
priebeh verejného obstaravania, ma priamy alebo nepriamy financny zaujem, ekonomicky zaujem alebo iny
osobny zaujem, ktory mozno povazovat za ohrozenie jej nestrannosti a nezavislosti v suvislosti s verejnym
obstaravanim.

5.

Z&kladnymi principmi verejného obstaravania, ktoré obec ako verejny obstaravatel uplatiuje v kazdej etape
procesu verejného obstaravania su: transparentnost, rovnaké zaobchadzanie, nediskriminacia uchadzacov
alebo zaujemcov, hospodarska sutaz (konkurencia), hospodarnost’ a efektivnost pri vynakladani finanénych
prostriedkov. Priprava a zadavanie zakaziek sa nesmu realizovat so zamerom nedovoleného uplatnenia
vynimky zo zakona o verejnom obstaravani alebo naruSenia hospodarskej sutaze bezdévodnym
zvyhodnenim alebo znevyhodnenym urcitych hospodarskych subjektov.

6.

Povinnost aplikovat postup obce ako verejného obstaravania podla zakona o verejnom obstaravani sa
vztahuje na zadavanie zakaziek bez ohladu na zdroj finanénych prostriedkov (vlastné zdroje, rozpocet obce,
prostriedky zo S§tatneho rozpoctu, iné Statne institacie). V pripade, Ze zédkazka bude financovana zo
Strukturéinych fondov EU, verejné obstaravanie sa bude realizovat v nadvaznosti na zakon o verejnom
obstaravani, tiez v nadvaznosti na priru¢ky k procesu verejného obstaravania aj na usmernenia prisluSnych
riadiacich organov, ktoré zabezpeduju aj kontrolu postupov takychto verejnych obstaravani.

7.
Tato Smernica sa nevztahuje na zadavanie zakaziek definovanych v ustanoveniach § 1 odsekov 2, 3, 4, 5
zakona o verejnom obstaravani.
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8.
Tato Smernica je zavazna pre obec Buclovany, ktora je v nadvéznosti na ustanovenia 8 7 ods. 1 pism. b),
zakona o verejnom obstaravani verejnym obstaravatelom, ktory je povinny pri zadavani zakaziek postupovat
podla prislusnych ustanoveni citovaného zakona.

Clanok II.
Definicia zakladnych pojmov
1.
Verejné obstaravanie su pravidla a postupy podla tohto zakona, ktorymi sa zadavaju zakazky, koncesie
a sutaze navrhov (8§ 2 ods.1 zakona o verejnom obstaravani).

2.

Informacie potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukazanie splnenia podmienok Uc¢asti su
informacie uvedené v dokumentoch potrebnych na vypracovanie ponuk, navrhu alebo na preukazanie
splnenia podmienok Uc¢asti vo verejnom obstaravani (§ 2 ods.2 zakona o verejnom obstaravani).

3.

Dokumenty potrebné na vypracovanie ponuky, navrhu alebo na preukdzanie splnenia podmienok uc&asti su
najma oznamenie o vyhlaseni verejného obstaravania, oznamenie pouzité ako vyzva na sutaz, oznamenie o
koncesii, oznamenie o vyhlaseni sutaze navrhov, vyzva na predkladanie ponuk, sutazné podklady, sutazné
podmienky, informativny dokument, koncesna dokumentacia a ina sprievodna dokumentacia (8 2 ods.3
zakona o verejnom obstaravani).

4,

Zakazka na ucely zakona o verejnom obstaravani je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uUspeSnymi
uchadzaémi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutonenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby (8 3 ods.1 a nasledujlice zadkona o verejnom obstaravani).

5.

Koncesia na stavebné préace je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na uskutoénenie stavebnych prac s
tym rozdielom, Ze protiplnenim za stavebné prace, ktoré sa maju uskutocnit, je bud pravo na vyuzivanie
stavby na dohodnuty €as alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim (8 4 ods.1 zakona o verejnom
obstaravani).

6.

Koncesia na sluzby je zdkazka rovnakého typu ako zakazka na poskytnutie sluzby s tym rozdielom, ze
protiplnenim za sluzby, ktoré sa maju poskytnut, je bud pravo vyuzivat poskytované sluzby na dohodnuty ¢as
alebo je toto pravo spojené s pefiaznym plnenim (§ 4 ods.2 zakona o verejnom obstaravani) .

7.

Hospodarskym subjektom je fyzicka osoba, pravnickd osoba alebo skupina takychto osbdb, ktora na trh
dodava tovar, uskutoCnuje stavebné prace alebo poskytuje sluzbu (§ 2 ods.4 pism. a) zakona o verejnom
obstaravani).

8.
Zaujemcom vo verejnom obstaravani je hospodarsky subjekt, ktory ma zaujem o ulast vo verejnom
obstaravani (§ 2 ods.4 pism. b) zdkona o verejnom obstaravani).

9.
Uchadzaé vo verejnom obstaravani je hospodéarsky subjekt, ktory predloZil ponuku (§ 2 ods.4 pism. ¢) zakona
0 verejnom obstaravani).

10.
Povereny pracovnik je pracovnik obce, ktory realizuje konkrétne ¢€innosti v ramci procesu verejného
obstardvania na zaklade ad hoc poverenia a podla pokynov starostu obce.

11.
Ramcovou dohodou je pisomna dohoda medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatelmi alebo
jednym alebo viacerymi obstaravatelmi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uchadzaémi na strane
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druhej; ramcova dohoda urCuje podmienky zadavania zakaziek pocas jej platnosti, najma ¢o sa
tyka ceny a predpokladaného mnoZstva predmetu zakazky (§ 2 ods.4 pism. g) z&kona o verejnom
obstaravani).

12.

Podporna ¢innost’ vo verejnom obstaravani je najma
a) poskytovanie technickej infraStruktdry pri zadavani zakazky, uzavreti ramcovej dohody, zadavani
koncesie alebo pri pouziti sutaze navrhov,
b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,
C) priprava a riadenie postupov verejného obstaravania v mene a na ucet verejného obstaravatela alebo
obstaravatela (§ 2 ods.4 zdkona o verejnom obstaravani).

13.

Zatriedenie predmetu zdkazky je vykonavané podfa klasifikacii platnych v Europskom spolo¢enstve. Jednou
z klasifikacii je Spolo¢ny slovnik obstaravania (CPV) ako klasifikacny systém zamerany na Standardizaciu
Udajov na definovanie predmetu zékazky — vid. www.uvo.gov.sk.

Clanok 1.
Finanéné limity pri zadavani zakaziek
1.
Zakazka je nadlimitna, podlimitna alebo s nizkou hodnotou v zavislosti od jej predpokladanej hodnoty (8 5
zakona o verejnom obstaravani).

2.
Nadlimitna zakazka je zakazka, ktorej predpokladana hodnota sa rovna alebo je vyssia ako finan¢ny limit
ustanoveny vSeobecne zavaznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad pre verejné obstaravanie.

3.
Podlimitna civilna zakazka zadavana obcou ako verejnym obstaravatelom je zakazka, ktorej predpokladana
hodnota je niz8ia ako finan&ny limit podra odseku 2 Clanku Ill. Smernice a stiéasne rovnaka alebo vyssia ako
a) 5 000 eur, ak ide o zakazku na dodanie tovaru bezne dostupného na trhu, okrem potravin, zakazku na
uskuto€nenie stavebnych prac bezne dostupnych na trhu a zakazku na poskytnutie sluzby bezne
dostupnej na trhu, okrem sluzby uvedenej v prilohe ¢. 1 zakona o verejnom obstaravani,
b) 20 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, okrem potravin, ktora nie je zakazkou podla Clanku
lll. ods. 3, pism. a) Smernice,
) 40 000 eur, ak ide o zdkazku na dodanie tovaru, ktorym su potraviny,
d) 20 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora nie je zakazkou podra Clanku Ill. ods. 3,
pism. a) Smernice, okrem sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona o verejnom obstaravani,
e) 200 000 eur, ak ide o zakazku na poskytnutie sluzby uvedenej v prilohe €. 1 zakona o verejnom
obstaravani,
f) 70 000 eur, ak ide o zakazku na uskuto&nenie stavebnych prac, ktora nie je zakazkou podra Clanku Ill.,
ods. 3, pism. a) Smernice.

4.

Civilnd zakazka s nizkou hodnotou zadavana obcou ako verejnym obstaravateflom je zakazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizSia ako finanény limit uvedeny v odseku 3 Clanku lll. Smernice v priebehu
kalendarneho roka alebo po€as platnosti zmluvy, ak sa zmluva uzatvara na dlhdie obdobie ako jeden
kalendarny rok.

5.

Predpokladana hodnota zakazky na ucely zakona o verejnom obstaravani a u¢ely Smernice sa uruje ako
cena bez dane z pridanej hodnoty (bez DPH). Verejny obstaravatel a obstaravatel urcia predpokladanu
hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii o zakazkach na rovnaky alebo porovnatelny predmet
zakazky. Ak nema verejny obstaravatel alebo obstaravatel Udaje podla druhej vety k dispozicii, urci
predpokladant hodnotu na zéklade Gdajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym plnenim alebo na
zaklade udajov ziskanych inym vhodnym spdsobom. Predpokladand hodnota zakazky je platna v Case
odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako vyzva na sutaz na
uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyZaduje, predpokladana hodnota je platna v Case
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zadatia postupu zadavania zakazky (§ 6 ods.1 zakona o verejnom obstaravani). DalSie
pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky upravuju ustanovenia § 6 zdkona o verejnom obstaravani.

Clanok IV.
Bezna dostupnost’ na trhu
1.
Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami na trhu su tovary, stavebné prace alebo
sluzby, ktoré
a) nie su vyrabané, dodavané, uskuto¢riované alebo poskytované na zaklade Specifickych a pre dany
pripad jedine¢nych poziadaviek,
b) su ponukané v podobe, v ktorej su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo prvkov aj dodané,
uskuto€nené alebo poskytnuté a zaroven
c) su spravidla v podobe, v akej su dodavané, uskutoCfiované alebo poskytované pre verejného
obstaravatela a obstaravatela, dodavané, uskutoChované alebo poskytované aj pre spotrebitelov a
iné osoby na trhu.

2.

Bezne dostupnymi tovarmi, stavebnymi pracami alebo sluzbami podla odseku 1 su najma tovary, stavebné
prace alebo sluzby uréené na uspokojenie beznych prevadzkovych potrieb verejného obstaravatefa a
obstaravatela.

3.
BeZne dostupnymi tovarmi alebo sluzbami podla odseku 1 su najma tovary a sluzby spotrebného charakteru.

Clanok V.
Postup pri zadavani zakaziek s nizkou hodnou na dodanie tovarov,
potravin, uskutoénenia stavebnych préac a poskytnutie sluzby

1.

Cinnosti pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskutoénenia stavebnych
prac a poskytnutie sluzieb vykonava starosta obce, alebo pracovnik obce, ktorého na tuto Cinnost poveril
starosta obce ad hoc. Starosta obce da pracovnikovi presné pokyny, na zaklade ktorych pracovnik €innosti
pri zadavani zakaziek s nizkou hodnotou vykona.

2.

Pri zadavani zakazky s nizkou hodnotou na dodanie tovarov, potravin, uskuto¢nenie stavebnych prac a
poskytnutie sluzby starosta obce postupuje tak, aby vynalozené naklady na obstaranie predmetu zakazky boli
primerané jeho kvalite a cene.

Clanok V. A
3.
Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi pre zakazky na dodanie tovarov, potravin,
uskuto€nenie stavebnych prac do 5 000 eur, starosta obce vyberie dodavatela na zéklade vlastného vyberu a
prieskumu trhu.

4,

Na zdokladovanie svojho vyberu pouzije verejne dostupné aktualne kataldgy, letaky, oficidlny ponukovy
cennik, zfavovy list, pripadne oslovi uchadzaCa e-mailom alebo pisomne. Vynimkou je nakup drobneho
spotrebného materialu do 5 000 eur podla Clanku XI. Smernice.

5.

Povereny pracovnik podia odseku 3 Clanku V. Smernice spiSe Spravu o zakazke podla Prilohy &. 10
Smernice. Sprdvu podpisuje starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je sucastou
dokumentécie o zadani zakazky. Spravu je potrebné archivovat za uCelom evidencie zdkaziek na tovary,
stavebné prace a sluzby do 5 000 eur v sledovanom obdobi.
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Clanok V. B

6.
Ak hodnota predmetu zakazky bude v sledovanom obdobi:

a) pre zakazky na dodanie tovaru, okrem potravin, a na poskytnutie sluzieb v rozpati nad 5 000 eur do

20 000 eur,

b) pre zakazky na dodanie stavebnych prac v rozpati nad 5 000 eur do 70 000 eur a

c) pre zakazky na dodanie tovaru, ktorymi si potraviny v rozpati nad 5 000 eur do 40 000 eur,
starosta obce vyberie dodavatela na zaklade prieskumu trhu pisomnym oslovenim minimélne troch moznych
dodavatelov.

7.
Vo vyzve na predloZenie cenovej ponuky na predmet zakazky je potrebné uviest:
a) minimalne poziadavky na predmet zékazky,
b) kritérium na vyhodnotenie zékazky
Zaroven vo vyzve je potrebné poZiadat uchadzaca, aby spolu s cenovou ponukou predloZil aj doklad o
opravneni podnikat s predmetom zakazky.

8.

Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena. Sucastou vyzvy je aj informacia pre uchadzaca, ze proti
rozhodnutiu verejného obstaravatela o vybere najvhodnejSieho uchadzada pri postupe zadavania zékazky s
nizkou hodnotou nie je mozné podat zZiadost o napravu v zmysle zakona o verejnom obstaravani.

9.

Povereny pracovnik podfa Clanku V. odseku 6 Smernice spiSe Spravu o zékazke podla Prilohy &. 10
Smernice. Spravu podpisuje starosta obce a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je sucastou
dokumentécie o zadani zakazky. Spravu je potrebné archivovat za ucelom evidencie zakaziek s nizkou
hodnotou v sledovanom obdobi.

10.
Starosta, alebo nim povereny pracovnik pisomne oznami vysledok vyhodnotenia uspesnému uchadzacovi.

11.

S uspednym uchadzaom obec uzatvori zmluvu. Zmluva musi okrem obligatérnych néleZitosti podfa zakona
€. 513/1991 Zb. Obchodného zakonnika v zneni neskorSich predpisov obsahovat’ kvalitativne, kvantitativne a
technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin dodania a sankcie za poruSenie zmluvnych
podmienok dodavatefom predmetu zakazky.

12.
Pocas trvania zmluvy, ramcovej dohody a koncesnej zmluvy mézu byt zmluvnymi stranami dohodnuté zmeny
iba pri dodrzani ustanoveni § 18 zdkona o verejnom obstaravani.

13.

Obec ako verejny obstaravatel je povinna (8117 zékona o verejnom obstaravani) uverejnit’ v profile sthrnnud
spravu o zakazkach s nizkymi hodnotami s cenami vy8Simi ako 5 000 eur za obdobie kalendarneho Stvrtroka
do 30 dni po skon&eni kalendarneho Stvrtroka, v ktorej pre kazdu takuto zakazku uvedie najmd hodnotu
zakazky, predmet zakazky a identifikaciu dodavatela. Vzor suhrnnej spravy je sucastou prilohy €. 7 Smernice.

Clanok VI.
Elektronické trhovisko
1.
Elektronické trhovisko je informacény systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpec€enie ponuky a nakupu
tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb, bezne dostupnych na trhu, a to aukénym postupom, ako aj na
zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti. Spravcom elektronického trhoviska je Ministerstvo vnatra Slovenskej
republiky.

2.
Podrobna Uprava elektronického trhoviska je v ustanoveniach § 13 zakona o verejnom obstaravani.
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Clanok VII.
Postup pri zad4vani podlimitnych zékaziek na dodanie tovarov, potravin,
uskuto€nenia stavebnych prac a poskytnutie sluzby bezne dostupnych na trhu
s vyuZzitim elektronického trhoviska

1.
Cinnosti pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskuto&nenia stavebnych prac a
poskytnutie sluzieb bezne dostupnych na trhu vykonava starosta obce, alebo pracovnik obce, ktorého na tato
¢innost’ poveril starosta obce ad hoc. Starosta obce da pracovnikovi presné pokyny, na zéaklade ktorych
pracovnik Cinnosti pri zadavani podlimitnych zakaziek vykona, v sulade s ustanoveniami 88 109 az 112
zakona o verejnom obstaravani.

2.

Pri zadavani podlimitnej zakazky na dodanie tovarov, potravin, uskutoCnenie stavebnych prac a poskytnutie
sluzby bezne dostupnych na trhu starosta obce postupuje tak, aby vynaloZzené néaklady na obstaranie
predmetu zakazky boli primerané jeho kvalite a cene.

3.
Podklady k verejnému obstaravaniu s vyuzitim elektronického trhoviska, a to popis predmetu obstaravania v
plnom rozsahu zabezpedi starosta.

4,

Starosta na elektronickom trhovisku mdze predbezne akceptovat ponuku s najnizSou cenou (ekonomicky
najvyhodnejSiu ponuku) zverejnend na elektronickom trhovisku, ak pre rovnaky alebo ekvivalentny tovar,
stavebné prace alebo sluzby, ktoré zabezpeduje su zverejnené v Case akceptovania aspon tri ponuky. Po
takomto predbeznom akceptovani bude zaslanAa na adresu elektronickej komunikacie informéacia o
akceptovani ponuky.

5.

Po predbeZznom akceptovani ponuky uréi starosta lehotu, v ktorej je uchadzal alebo zaujemca opravneny
predlozit obci ponuku, ktor4 je totozna alebo ekvivalentna s tymi, ktorych ponuka bola predbezne
akceptovana. Lehota pre uchadzaca je minimalne 72 hodin. Predkladanie ponuk sa realizuje sp6sobom, ktory
umoznuije vidiet, aka nova ponuka bola predlozena. Po uplynuti stanovenej lehoty starosta akceptuje ponuku
s najnizSou cenou (ekonomicky najvyhodnejSiu ponuku) z ponuk predloZzenych v ramci stanovenej lehoty a
ponuky predbezne akceptovanej.

6.

Uvedena vysledna akceptéacia je prejavom vlle starostu uzatvorit zmluvu na plnenie, ktorym je dodanie
tovaru, uskuto¢nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby, ktoré boli predmetom akceptovanej ponuky a
to za podmienok uvedenych v tejto ponuke a v obchodnych podmienkach elektronického trhoviska.

7.

Do wuzatvorenia zmluvy bude uchadza¢ alebo zaujemca identifikovany vyluéne bezvyznamovym
identifikatorom. V ¢ase od prvotnej predbeznej akceptacie az do uzatvorenia zmluvy bude zverejfiovana vzdy
len jedna ponuka, a to v danom ¢ase ponuka s najniz§ou cenou (ekonomicky najvyhodnejsia ponuka).

8.

Ak nebude mozné z dévodu poctu ponuk (zverejnenych menej ako tri ponuky pre rovnaky alebo ekvivalentny
tovar, prace, sluzby) pouzit vysSie uvedeny postup, zada zakazku starosta jej zverejnenim na elektronickom
trhovisku.

9.
Kritériom pre vyhodnotenie ponuk je najnizSia cena.

10.

S uspedSnym uchadzalom bude uzatvorend zmluva, ktora musi obsahovat minimalne kvalitativne,
kvantitativne a technické podmienky dodania predmetu obstaravania, termin, ako aj sankcie za porusenie
zmluvnych podmienok dodavatefom predmetu zékazky.

11.
Povereny pracovnik spiSe Spravu o zdkazke podla Prilohy ¢. 10 Smernice. Spravu podpisuje starosta obce
a povereny pracovnik, ktory Spravu spisal. Sprava je su€astou dokumentacie o zadani zakazky. Spravu je
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potrebné archivovat za u€elom evidencie podlimitnych zakaziek na tovary, stavebné prace a
sluzby bezne dostupnych na trhu v sledovanom obdobi.

Clanok Vil
Postupy pri zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuZitia elektronického trhoviska
1.
Proces obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska
zabezpecuje starosta obce, alebo pracovnik obce, ktorého na tuto €innost poveril starosta obce ad hoc.
Starosta obce da pracovnikovi presné pokyny, na zéaklade ktorych pracovnik d¢innosti pri zadavani
podlimitnych zakaziek vykona, v sllade s ustanoveniami 88 113 az 116 zakona o verejnom obstaravani.

2.
Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu k sutaznym
podkladom v plnom rozsahu zabezpedi starosta.

3.
Sutazné podklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4.

Oznamenie o zadavani podlimitnych zakaziek bez vyuzitia elektronického trhoviska a dalSie informacie
tykajuce sa verejného obstaravania obec zverejiiuje na internetovej stranke obce www.buclovany.sk a v
profile verejného obstaravatefa zriadenom na internetovej stranke www.uvo.gov.sk.

5.

Na vyhodnotenie ponuk pri podlimitnych zékazkach bez vyuzitia elektronického trhoviska starosta obce ako
Statutarny zastupca menuje v sllade s ustanovenim § 51 zakona o verejnom obstaravani vzdy najmenej 3
Clennu komisiu, a to s prihliadnutim na odborné vzdelanie a odbornld prax zodpovedajucu predmetu
obstaravania.

Clanok IX.
Zadéavanie podlimitnych koncesii
1.
Proces verejného obstaravania pri postupe zadavania podlimitnych koncesii podla §118 zabezpecuje starosta
obce, alebo nim povereny pracovnik ad hoc.

2.
Podklady k verejnému obstaradvaniu, a to popis predmetu obstardvania a dokumentaciu k sutaznym
podkladom v plnom rozsahu zabezpedi starosta obce.

3.
Sutazné podklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4.

Na vyhodnotenie pontk pri podlimitnych koncesiach starosta obce ako Statutarny zastupca, menuje v sulade s
ustanovenim 851 zakona o verejnom obstaravani vzdy najmenej 3 ¢lennd komisiu, a to s prihliadnutim na
odborné vzdelanie a odborni prax zodpovedajucu predmetu obstaravania.

5.
Trojclenna komisia na navrh starostu obce oslovi vzdy minimalne tri podnikatelské subjekty s vyzvou na
podanie cenovej ponuky.

6.

Komisia v spolupraci so starostom urci primeranu lehotu pre oslovenych uchadzacov na predlozenie ponuky
ato vzdy vzmysle schvalenych sutaznych podkladov. Primerana lehota by nemala byt kratSia ako 15
kalendarnych dni.
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7.
Doru¢ené musia byt minimalne tri platné cenové ponuky bez vynimky. Po doru€eni ponuk komisia vyhodnoti
pre obec najvyhodnejSiu ponuku v zmysle 844 zakona o verejnom obstaravani.

8.
Komisia odporuéi starostovi obce podpisat zmluvu s uchadzacom, ktory podla nazoru komisie predloZil
najvyhodnejSiu ponuku v zmysle sutaznych podkladov a v zmysle 8§44 zakona o verejnom obstaravani.

Clanok X.
Postupy pri zadavani nadlimitnych zakaziek
1.
Proces obstaravania pri postupe zadavania nadlimitnych zakaziek zabezpeduje starosta obce, alebo nim
povereny pracovnik ad hoc v sllade s ustanoveniami 88 65 az 83 zakona o verejnom obstaravani.

2.
Podklady k verejnému obstaravaniu, a to popis predmetu obstaravania a dokumentaciu k sutaznym
podkladom v plnom rozsahu zabezpe¢i starosta obce.

3.
Sutazné poklady pripravuje a podpisuje starosta obce.

4,

Oznamenie o zadavani nadlimitnych zakaziek a dalSie informacie tykajuce sa verejného obstaravania musi
byt v stlade s ustanovenim § 65 zakona o verejnom obstaravani a obec ho zverejfiuje na internetovej stranke
obce  www.buclovany.sk a v profile verejného obstardvatela zriadenom na internetovej stranke
WWW.UVO0.gov.sk.

5.

Na vyhodnotenie ponuk pri nadlimitnych zadkazkach starosta obce ako Statutarny zastupca menuje v stlade s
ustanovenim § 51 zdkona o verejnom obstaravani vzdy najmenej 3 ¢lennu komisiu, a to s prihliadnutim na
odborné vzdelanie a odborni prax zodpovedajlcu predmetu obstaravania.

Clanok XI.
Vybrané tovary a sluzby bez postupov verejného obstaravania

1.
Prieskum trhu pri zakazkach do 5000 eur bez DPH pri tovaroch, sluzbach, stavebnych pracach a sutazi
navrhov sa nebude vykonavat pri dodrziavani zasad hospodarnosti pri vynakladani finanénych prostriedkov
pri obstaravani nasledujicich vybranych predmetov obstaravania:
Sluzby:

- sluZobné cesty zamestnancov (ubytovanie, parkovanie, taxi sluzba a iné),

- reklamné sluzby a prezentacia v dennikoch a ¢asopisoch,

- prenajom priestorov (konferencie, Skolenia) a ubytovanie u€astnikov tychto podujati,

- pravne, auditorské, u¢tovné a obstaravatelské sluzby,

- ¢innosti znalca (znalecké posudky),

- konzultané a poradenské sluzby,

- zabezpecovanie elektrickej energie, tepla, plynu a vody,

- telekomunikacné sluzby,

- servis zariadeni u autorizovanych dodavatelov,

- sluZzby colného deklaranta,

- prepravné, Speditérske a kuriérske sluzby,

- sluzby pri udrzbe informacného systému,

- prace na spracovani Udajov v ekonomickom systéme,

- bezpeénostné sluzby,

- sluzby spojené s poziarnou ochranou,

- sluzby suvisiace so stykom s verejnostou,

- monitoring tlace,

- prekladatelské sluzby,

- spracovanie analyz, Statistik a stadif,

- obstaravanie projektovej dokumentécie.
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Tovary:
- reklamné predmety,
- obstaravanie pohonnych hmét do nadrze vozidla
- kancelarske potreby

Clanok XII.
Pésobnost’ v oblasti verejného obstaravania
1.
Za sledovanie finanénych limitov a stanovej predpokladanej hodnoty zakazky v zmysle Clanku 3 Smernice je
zodpovedny starosta obce.

2.

Cely proces verejného obstaravania v sulade so zakonom o verejnom obstaravani pri zabezpelovani
zakaziek na dodanie tovarov, uskutonenie stavebnych prac, poskytovanie sluzieb, sutaz navrhov, koncesie
vykonava starosta obce, alebo pracovnik, ktorého ad hoc konkrétnymi ¢innostami poveril starosta obce.

3.

Na preukazanie splnenia podmienok ucasti vo verejnom obstaravani sa od uchadzacov, zaujemcov vyziadaju
vSetky doklady v rozsahu ustanoveni § 32 zakona o verejnom obstaravani, vratane dokladu o opravneni
dodavat tovar, uskutoCriovat stavebné prace alebo poskytovat sluzbu.

4,
Podklady pre obstaravanie zakaziek pripravuje starosta obce.

5.
Sutazné podklady pri podlimitnych a nadlimitnych zakazkach podpisuje starosta obce.

6.

Kazdy, kto sa zu€astni na priprave a vyhotoveni sutaznych podkladov, je povinny zachovavat mi¢anlivost’ o
ich obsahu az do dna, ked sa poskytnu uchadzagom alebo zdujemcom. O tejto skuto&nosti pisomne poskytne
zUc€astnena osoba obci ako verejnému obstaravatelovi vyhlasenie o nestrannosti a dévernosti spractvanych
informacii.

7.
Cinnosti vo verejnom obstaravani méze obec vykonavat prostrednictvom externej pravnickej alebo
fyzickej osoby, ktora je opravnena poskytovat sluzby vo verejnom obstaravani.

Clanok XIIl.
Zaverecné ustanovenia
1.
Obec ako verejny obstaravatel eviduje vSetky doklady a dokumenty zo zadavania zakaziek v sulade so
zakonom o verejnom obstaravani a uchovava ich pat rokov po uzavreti zmluvy.

2.
Pri zadavani podlimitnych zakaziek beZzne dostupnych na trhu si vSetky doklady a dokumenty (cela
dokumentéacia) evidovana a archivovana 5 rokov po uzavreti zmluvy.

3.
Obec ako verejny obstaravatel je povinna zverejnit raz Stvrtroéne do konca 1. mesiaca po uplynuti

kalendarneho Stvrtroka na svojej webovej stranke sUhrnni spravu o zakazkach s cenami vySSimi ako 5 000
eur bez DPH, v ktorej pre kazdu zakazku uvedie

a) hodnotu zakazky,

b) predmet z&kazky,

¢) identifikaciu uspesného uchadzaca.

4.
Dohlad nad verejnym obstaravanim vykonava Urad pre verejné obstaravanie.
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5

S.mernica nadobuda udinnost dna 15. 12. 2016.

V Buclovanoch dria 10. 12. 2016

Ing. Miroslav Sabol

starosta obce

Pocet priloh:10

ZOZNAM PRILOH K SMERNICI

Cislo Nézov priloh Pocet
prilohy b y stran
1. | Zberny harok 1
2. | Ur€enie predpokladanej hodnoty zakazky 1
3. | Vyzva na predkladanie ponuk 2+1
4. | Zapisnica o vyhodnoteni ponuk 1
5. | Informécia o vysledku vyhodnotenia ponuk (UspesSny uchadzag) 1
6. | Informécia o vysledku vyhodnotenia po (nedspesny uchadzac) 1
7. | Sthrnnéa sprava o zakazkach nad 1 000 € 1
8. | Pravidla vypoctu predpokladanej hodnoty zékazky (§ 6 ZVO) 3
9. | Test beZnej dostupnosti 2
10. | Sprava o zékazke 2

11



Obec BUCLOVANY
SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 1 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

ZBERNY HAROK K C.P.: /2016

.NAZOV ZAKAZKY*
N
5 g X Pocet
s ° Datum | Ukon/éinnost’ C.p. listov Prilohy Poznamka
£8
1. Adresy zaujemcov na zasl. vyzvy
2. Prieskum trhu -vyzva na
predkladane ...
3. Vyzva na predkladanie ponuk
4, Vyzva na predkladanie ponuk
v PDF
5. Zaslanie vyzvy
6. Zaslanie vyzvy
7. Zaslanie vyzvy
8. Potvrdenie prijatia vyzvy
9. Potvrdenie prijatia vyzvy
10. Potvrdenie prijatia vyzvy
11. Zapisnica o vyhodnoteni ponuk
12. Informacia o vysledku vyhodnotenia
13. Informacia o vysledku vyhodnotenia
14. Informacia o vysledku vyhodnotenia
15. Informacia o vysledku vyhodnotenia
16. Potvrdenie prijatia Informécie
17. Potvrdenie prijatia Informécie
18. Navrh zmluvy
19. Novy text
20. Zmluva
21. Ponuka
22. Ponuka

Osoba zodpovedné za verejné obstaravanie:

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Administrativu spracoval:

Meno, priezvisko, podpis
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Obec BUCLOVANY
SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 2 VZOR K SMERNICI ¢&. 1/2016

C.p.: XX-x/2016

URCENIE PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY:
NAZOV ZAKAZKY

Predpokladana hodnota zakazky bola uréena na zaklade vypracovaného rozpoctu (cennikov, ponukovych
listov, prieskumu trhu ...) : 01 01x,01 € bez DPH.

Ak nevieme urcit predpokladant hodnotu, a vieme, Ze nepresiahne prahové hodnoty pre podlimitné zakazky
uvedieme text:

Predpokladana hodnota zakazky je nizSia ako finanéné hodnoty pre podlimitné zakazky. Na zadavanie
zakazky budeme postupovat v sulade s § 117 zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov.

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Prilohy: rozpocet
(alebo cenniky alebo ponukové listy, zapis o prieskume trhu, ...)

Poznamky:
Zakazku nemozno rozdelit ani zvolit spbsob urCenia jej predpokladanej hodnoty s cielom znizit

predpokladanu hodnotu zakazky pod finanéné limity podla zakona o verejnom obstaravani.
Predpokladana hodnota sa uréuje v deri odoslania vyzvy na predkladanie ponuk.
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Obec BUCLOVANY
SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 3 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

VYZVA NA PREDKLADANIE PONUK
Postup podla ustanoveni §117 zakona ¢. 343/2015 o verejnom obstaravani

1. Identifikacia verejného obstaravatela

Obec Buclovany

ICO:

DIC:

Kontaktna adresa: Obecny Urad Buclovany 19 , 086 43 Koprivnica
Kontaktna osoba: Ing. Miroslav Sabol, starosta obce

Mobil:

E-mail:

2. Nazov zakazky

3. Opis zakazky, mnozstvo alebo rozsah predmetu zakazky

(Co najpresnejsi opis. Pri tovaroch sa nesmie pouZit obchodny nazov, znadka, typ, vyrobca — ak to nie je
mozné treba uviest ,alebo ekvivalentny”- pozri § 42 zékona o verejnom obstaravani).

4. Predpokladana hodnota zakazky

5. Trvanie zmluvy alebo lehota na dodanie predmetu zakazky

6. Financovanie zakazky
Z&kazka bude financovana z vlastnych zdrojov obce. Obec neposkytuje preddavky. Lehota splatnosti 30 dni
od dorucenia faktdry.

7. Podmienky ucasti

Uchéadzaé musi spifiat podmienku Ucasti podla § 32 ods.1 pism. f) Zakona ¢&. 343/2015 Z. z. o verejnom
obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov. Splnenie podmienky
Ucasti preukaze predlozenim kdpie dokladu o opravneni dodavat tovar, uskutoCriovat’ stavebné prace alebo
poskytovat’ sluzbu (képiu vypisu zo Zivnostenského registra alebo z obchodného registra). (mozno vyZiadat’ aj
doklady na preukazanie Technickej alebo odbornej spésobilosti vid§ 34 zakona o verejnom obstaravani).

8. Obsah ponuky

Ponuka musi obsahovat:

8.1. Kopiu dokladu o opravneni uskutocriovat stavebné prace (vid’ § 32 ods. 1 pism. f) zakona o verejnom
obstaravani) a dalSie doklady, ak su vyZadované .

8.2. Ponuku — vyplnenu prilohu €. 1 k tejto vyzve.

8.3. Rozpocet (pri stavebnych pracach).

8.4. Ponuka nemusi obsahovat’ navrh zmluvy. Na predloZenie navrhu zmluvy bude vyzvany iba uspeSny
uchadzac .

9. Predkladanie ponuk

Ponuky je potrebné dorucit’ v lehote na predkladanie ponuk, na kontaktn( e-mailovu adresu obce. Ponuka
doruc¢ena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, sa nebude vyhodnocovat.

(alebo: Ponuky je potrebné dorucit vlehote na predkladanie ponik na adresu obce v uzavretom obale
s uvedenim obchodného mena a sidla alebo miesta podnikania uchadzaca. Obal musi byt oznaceny textom:

.Ponuka - nazov zékazky - Neotvarat™. Ponuka doru¢ena po uplynuti lehoty na predkladanie ponuk, sa vrati
zaujemcovi neotvorenad).
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10. Lehota na predkladanie ponuk
Do déatum do 01:01 h. (Lehotu na predkladanie ponuk treba urCit podfa zlozitosti zadavanej zakazky.
Odportca sa min. 5 az 10 pracovnych dni od odoslania vyzvy).

11. Lehota viazanosti ponuk
Datum (Dokedy je uchadzac viazany ponukou — dokedy sa musi uzavriet zmluva. Odporuca sa min. 30
pracovnych dni od odoslania vyzvy).

12. Kritérium na vyhodnocovanie ponuk
NajniZSia cena s DPH.

13.0tvaranie a vyhodnocovanie ponuk

Otvéranie a vyhodnocovanie ponuk sa uskuto¢ni dria datum od 01.01 h v kancelérii starostu obce (alebo
napr. v zasadacke obecného uradu, ...).

Ponuky sa budu vyhodnocovat’ podla kritéria na vyhodnotenie pontk. Ponuka s najnizSou cenou sa umiestni
na prvom mieste v poradi, ponuka s najvy$3ou cenou na poslednom mieste v poradi. Uspedna bude ponuka
na prvom mieste v poradi.

14. Vyhodnotenie ponuk sa riadi ustanoveniami § 53 zdkona o verejnom obstaravani.
15. Dal$ie informacie
Informacia o vyhodnoteni ponuk bude zaslana na e-mailové adresy uchadzacov. Proti rozhodnutiu obce o

vybere najvhodnejSieho uchadzaca pri postupe zadavania zakazky s nizkou hodnotou nie je mozné podat’
Ziadost' o napravu v zmysle zakona o verejnom obstaravani.

Prilohy: 1. Formular Ponuka
2. Projektova dokumentécia

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

15



Obec BUCLOVANY

SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha é. 1 k Vyzve na predkladanie pontk C. p.: 01-x/2016

PONUKA
NAZOV ZAKAZKY
Cena DPH Cena
bez DPH s DPH
€ % €

Ponuknuta cena

Sme Nie sme platitefmi DPH. (nehodiace sa, Skrtnite)

Obchodné meno uchadzaca:

E-mailova adresa: ........coooeveeviiiiiiiiiee e

Tel.,, mobil: ..o

Osoba opravnena konat v mene uchadzaca:

(meno, priezvisko, podpis)
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Priloha €. 4 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

C.p.: 01-x/2016

ZAPISNICA O VYHODNOTENI PONUKY
NAZOV ZAKAZKY

Zoznam uchadzacov, ktori predlozili ponuku, ponuknuté ceny a vyhodnotenie ponuk.

e x Vysledok
LB Cena DPH Cena vyhodnotenia
P.c. (obchodné meno, 2z DPT = [DIF .

: . Poradie
sidlo alebo miesto . i o s
. . € % € UspeSna/nelspeSné

podnikania)

ponuka
1 A 15 000,00 20 18 000,00 A 2 . .
NeuspeSny uchadzac

Nie je (Vyhodnocuje sa) ) 1.
2 5 17000,00 platca 17 000,00 Uspesny uchadzac

3 C 16 000,00 20 19 200,00 . . 3 . .
Neuspesny uchadzacé

Ponuky boli doruc¢ené e-mailom (alebo poStou alebo osobne.)

Uchadzaci predloZili doklad o opravneni uskutocriovat stavebné prace (dodavat tovar, poskytovat’ sluzby),
¢im splnili podmienky ucasti.

Spinili aj poziadavky obce na predmet zakazky. Ponuky boli vyhodnotené na zaklade kritéria uréeného na
vyhodnotenie ponuk.

Uspesna ponuka:
B (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania) cena: 17 000,00 € s DPH.

Na zaklade vyhodnotenia ponuk z prieskumu trhu odportic¢am obci uzavriet zmluvu o dielo (kipnu zmluvu,
zmluvu o poskytovani sluzieb) s tspesnym uchadzacom.

Prilohy: Ponuky uchadzacov.

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Zapisnicu napisal: (meno a priezvisko, podpis) ......ccccceeeveeeiiiiiiiiiiiieieeeee e
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Priloha €. 5 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

C.p.: 01-x/2016

Adresa
Uspesného uchadzaca

Vec:
Informacia o vysledku vyhodnotenia ponuky

Oznamujeme Vam, Ze Va3a ponuka na zékazku ,NAZOV ZAKAZKY “ bola (spe3na, umiestnila na 1. mieste
v poradi a verejny obstaravatel obec Buclovany VaSu ponuku prijima. Ziadame Vas, aby ste ndm do piatich
dni predlozili navrh zmluvy o dielo (kipnej zmluvy, zmluvy o poskytnuti sluzby) .

Dakujeme Vam za uéast v sutazi.

S pozdravom

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce
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Priloha €. 6 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

C.p.: 01-x/2016

Adresa
neuspesného uchadzaca

Vec:
Informécia o vysledku vyhodnotenia ponuky

Oznamujeme Vam, Ze Va3a ponuka na zakazku ,NAZOV ZAKAZKY“ nebola Gspesna, umiestnila na 2.
mieste v poradi.

Uspesny uchédzaé: (obchodné meno, sidlo alebo miesto podnikania), ponuknutd cena 17 000,00 eur.
Uchadzac nie je platitelom DPH. Vyhodou prijatej ponuky je niZSia cena.

Dakujeme Vam za G&ast v sutazi.
S pozdravom

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Poznamka:
Takato informéacia sa zasiela uchadzacovi umiestnenom na tretom, Stvrtom, ... mieste tspe$nosti v poradi.
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Obec BUCLOVANY
SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 7 VZOR K SMERNICI €. 1/2016

__ SUHRNNA SPRAVA O ZAKAZKACH o
ZADAVANYCH PODLA § 117 ZAKONA O VEREJNOM OBSTARAVANI
ZA __. STVRTROK 2016

P. Hodnota Predmet zakazky
¢. zakazky Identifikacia dodavatela
s DPH

(€)

SPRAVA O ZAKAZKACH Z E-TRHOVISKA
ZA ___. 8TVRTROK 2016

P. Hodnota Predmet zakazky
¢. zakazky Identifikacia dodavatela
s DPH

(€)
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SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 8 K SMERNICI €. 1/2016

PRAVIDLA VYPOCTU PREDPOKLADANEJ HODNOTY ZAKAZKY (§ 6 zakona o verejnom obstaravani)

1.

Predpokladana hodnota zdkazky sa urCuje ako cena bez dane z pridanej hodnoty. Verejny obstaravatel a
obstaravatel urCia predpokladanu hodnotu zakazky na zaklade udajov a informacii o zédkazkach na rovnaky
alebo porovnatelny predmet zakazky. Ak nema verejny obstaravatel alebo obstaravatel udaje podla druhe;j
vety k dispozicii, ur€i predpokladanu hodnotu na zaklade udajov ziskanych prieskumom trhu s poZadovanym
plnenim alebo na zéklade Udajov ziskanych inym vhodnym spésobom. Predpokladana hodnota zakazky je
platna v Case odoslania oznamenia o vyhlaseni verejného obstaravania alebo oznamenia pouzitého ako
vyzva na sutaz na uverejnenie; ak sa uverejnenie takého oznamenia nevyzaduje, predpokladana hodnota je
platna v ¢ase zacatia postupu zadavania zakazky.

2.

Do predpokladanej hodnoty zakazky verejny obstaravatel a obstaravatel zahrnu aj

a) hodnotu opakovanych plneni, ak sa planuju zabezpedit,

b) vSetky formy opcii a vSetky obnovenia zakazky,

c) ceny a odmeny, ktoré sa poskytnu uchadzatom alebo uU€astnikom sutaze navrhov (dalej len
Lucastnik),

d) predpokladanu hodnotu tovaru alebo sluzieb, ktoré verejny obstaravatel a obstaravatel poskytnu
dodavatelovi v suvislosti so zakazkou na uskutoCnenie stavebnych prac, ak su potrebné na
uskuto€nenie stavebnych prac.

3.

Ak je stavebna praca alebo sluzba rozdelena na niekolko &asti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych
kazda bude predmetom samostatnej zmluvy, predpokladand hodnota z&kazky sa uréi ako sucet
predpokladanych hodnét vSetkych Casti zakazky. Ak celkova predpokladand hodnota zékazky nie je niZSia
ako finan¢ny limit podfa § 5 ods. 2 zakona o verejnom obstardvani, pouZije sa postup zadavania nadlimitnych
zakaziek. Postup zadavania podlimitnych zakaziek mozno pouzit vtedy, ak ide o tu €ast stavebnych prac,
ktorej predpokladana hodnota je nizSia ako 1 000 000 eur, alebo ak ide o tu Cast sluzby, ktorej predpokladana
hodnota je nizSia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto Casti nepresiahne 20% celkovej predpokladane;j
hodnoty vSetkych &asti zdkazky.

4,

Ak je dodavka tovaru rozdelena na niekolko ¢asti v ramci zadavania jednej zakazky, z ktorych kazda bude
predmetom samostatnej zmluvy, predpokladana hodnota zakazky sa ur€i ako sucet predpokladanych hodnét
vSetkych Casti zakazky. Ak celkova predpokladana hodnota nie je nizSia ako finan¢ny limit podfa § 5 ods. 2
zakona o verejnom obstaravani, pouZzije sa postup zadavania nadlimitnych zakaziek. Postup zadavania
podlimitnych zakaziek mozno pouzit vtedy, ak ide o tu ¢ast dodavky tovaru, ktorej predpokladana hodnota je
niZsSia ako 80 000 eur, a ak hodnota tychto €asti nepresiahne 20% celkovej predpokladanej hodnoty vSetkych
Casti zakazky.

5.

Ak ide o lizing, kupu tovaru na splatky alebo o prenajom tovaru s moznostou odkupenia alebo bez moznosti
odkupenia, zakladom na urcenie predpokladanej hodnoty zakazky na dodanie tovaru je

a) celkova hodnota zakazky, ak ide o zmluvu uzavierant na ur€ity ¢as rovnaky alebo kratSi ako 12
mesiacov,

b) celkova hodnota zakazky vratane odhadovanej zostatkovej hodnoty, ak ide o zmluvu uzavierani na
urcity ¢as dlhsi ako 12 mesiacov,

c) 48-nasobok mesacnej platby, ak ide o zmluvu, ktorej lehota platnosti nie je pevne uréena alebo sa
neda urcit.

6.
Ak ide o zakazku na dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie sluzby, ktora sa pravidelne opakuije,
alebo obnovuje v dohodnutej lehote, predpokladana hodnota zakazky sa uréi z

a) celkovych skutoénych nakladov rovhakého alebo porovnatefného tovaru alebo sluZieb, ktoré boli
obstarané v predchadzajicom kalendarnom roku alebo v predchadzajicich 12 mesiacoch,
upravenych o o¢akavané zmeny v mnozstve alebo v hodnote v nasledujucich 12 mesiacoch,
alebo

b) celkovej predpokladanej hodnoty tovaru alebo sluzieb obstaravanych v priebehu 12 mesiacov po
prvom plneni alebo pocas platnosti zmluvy, ak je dihSia ako 12 mesiacov.

7.
Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby sa zahrnie, ak ide o

a) poistovacie sluzby, aj splatné poistné a ostatné formy odmien,
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SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

b) bankové sluzby a iné finan¢éné sluzby, aj poplatky, provizie, uroky a iné vydavky
suvisiace so sluzbami a ostatné formy odmien,

c) sutaz navrhov, aj udelené ceny za navrhy a udelené odmeny ucastnikom.

8.
Do predpokladanej hodnoty zakazky na poskytnutie sluzby, ktord neudava celkovi cenu, ak ide o

a) zmluvu uzavretd na urCity €as rovnaky alebo kratsi ako 48 mesiacov, sa zahrnie celkova
predpokladana hodnota zakazky poc¢as platnosti zmluvy,

b) zmluvu uzavretu na urCity Cas dih8i ako 48 mesiacov alebo ak ide o zmluvu uzavreti na neurgity Cas,
sa zahrnie 48-nasobok mesacnej platby.

9.

Predpokladana hodnota rdmcovej dohody alebo dynamického nadkupného systému sa uréi ako maximalna
predpokladana hodnota vSetkych zakaziek, ktoré sa predpokladaju pocas platnosti ramcovej dohody alebo
pocas trvania dynamického nakupného systému.

10.

Predpokladana hodnota koncesie na ucely tohto zdkona je verejnym obstaravatelom alebo obstaravatefom
predpokladany celkovy obrat bez dane z pridanej hodnoty, ktory ma dosiahnut koncesionar po&as trvania
koncesnej zmluvy v suvislosti s protiplnenim za stavebné prace a sluzby tvoriace predmet koncesie, vratane
hodnoty tovaru poskytnutého verejnym obstaravatelom alebo obstaravatefom, ktory s tymito stavebnymi
pracami alebo sluzbami suvisi a vztahuje sa k Casu, ked sa oznamenie o koncesii posiela na uverejnenie
alebo k ¢asu zacatia zadavania koncesie, ak sa uverejnenie takéhoto oznamenia nevyzaduje.

11.

Ak je hodnota koncesie v ¢ase zadania o 20% vySSia ako jej predpokladana hodnota, na ucely finanéného
limitu podla § 5 ods. 7 zakona o verejnom obstaravani je rozhodujica hodnota koncesie v ¢ase jej zadania.
12.

Predpokladana hodnota koncesie sa ur€i pouZitim objektivnej metddy uréenej v koncesnej dokumentécii. Do
predpokladanej hodnoty koncesie sa zahffiaju najma:

a) vsetky formy opcii a vSetky pripadné prediZzenia koncesnej zmluvy,

b) poplatky a pokuty od uzivatefov stavby alebo sluzby, okrem prijmov vybranych v mene verejného
obstaravatela alebo obstaravatefla,

c) platby alebo iné finanéné vyhody v akejkolvek forme poskytnuté verejnym obstaravatelom alebo
obstaravatelom alebo inym organom verejnej moci koncesionarovi vratane kompenzacie za
dodrziavanie povinnosti poskytovat sluzby vo verejnom zaujme a prispevkov na verejné investicie,

d) granty alebo iné finan¢né vyhody v akejkolvek forme od tretich stran za plnenie koncesnej zmluvy,

e) prijmy z predaja aktiv, ktoré s sucastou koncesie,

f) hodnota tovaru a sluzieb, ktoré verejny obstaravatel alebo obstaravatel poskytne koncesionarovi, ak
su potrebné na uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzieb,

g) akékolvek odmeny alebo platby zaujemcom alebo uchadza&om.

13.

Ak je stavebna praca alebo sluzba rozdelena na niekolko €asti, z ktorych kazda bude predmetom samostatnej
koncesnej zmluvy, predpokladana hodnota sa ur€i ako sucet predpokladanych hodnét vSetkych Casti. Ak
sucet predpokladanych hodnét vSetkych &asti nie je nizSi ako finanény limit podla § 5 ods. 7 zdkona
0 verejnom obstaravani, pouZije sa postup zadavania nadlimitnej koncesie na kazdu samostatnu ¢ast.

14.

Zakazku, koncesiu alebo sutaz navrhov nemozno rozdelit ani zvolit spdsob urCenia jej predpokladanej
hodnoty s cielom znizit predpokladanid hodnotu pod finanéné limity podla tohto zakona.

15.

Verejny obstaravatel a obstaravatel uvedu v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v oznameni
pouzitom ako vyzva na sutaz alebo v oznameni o koncesii bud predpokladanu hodnotu, mnozstvo alebo
rozsah obstaravanych tovarov, stavebnych prac alebo sluzieb. Ak verejny obstaravatel alebo obstaravatel urci
podmienky ucasti v spojeni s predpokladanou hodnotou alebo ak vyZaduje zdbezpeku, uvedie predpokladanu
hodnotu v oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania, v oznameni pouzitom ako vyzva na sutaz alebo v
oznameni o koncesii.

16.

Verejny obstaravatel a obstaravatel v dokumentécii k verejnému obstaravaniu uchovavaju aj informacie a
podklady, na zaklade ktorych urc€ili predpokladanu hodnotu.
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Obec BUCLOVANY
SMERNICA upravujica postupy pri VEREJNOM OBSTARAVANI

Priloha €. 9 K SMERNICI ¢&. 1/2016

TEST BEZNEJ DOSTUPNOSTI

Druh zékazky:
Nazov zakazky:

Predpokladana hodnota zakazky: -€ bez DPH.

NizSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 5 pism. 0) zakona o verejnom obstaravani su
vymedzené kumulativnym spésobom a pri ,teste beznej dostupnosti“ musi byt naplnena kazda z uvedenych
podmienok:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
nie su vyrabané, poskytované alebo

1 uskuto&riované na zaklade Specifickych a pre
dany pripad jedine&nych poZiadaviek

su ponukané v podobe, v ktorej

su bez vacsich uprav ich vlastnosti alebo

2 prvkov aj dodané, poskytnuté alebo
uskuto€nené — t. j. neboli Specifikované
jedine¢né pozZiadavky

su v podobe, v akej s dodavané,
poskytované alebo uskutoériované

pre verejného obstaravatela a obstaravatela,
3 dodavané, poskytované alebo uskutoériované
aj pre spotrebitelov a iné osoby na trhu —t. |.
nebolo potrebné ich upravit (ich vlastnosti,
podobu)

V pripade, ak su odpovede na otazky &. 1 — 3 ANO, je mozné uviest, Ze predmet zakazky je v danom &ase
bezne dostupny na trhu.

NiZSie uvedené podmienky uvedené v ustanoveni § 2 ods. 6 a 7 zakona o verejnom obstaravani stanovuju
podporné pravidlo, ktoré by malo ulah¢it’ spravnu kategorizaciu vo vztahu k beznej dostupnosti na trhu:

Tovary, stavebné prace alebo sluzby na trhu Ano Nie
4 | su urCené na uspokojenie beznych prevadzkovych

potrieb
5 | su spotrebného charakteru

V pripade, ak su odpovede na otazky ¢. 4 — 5 ANO, je pravdepodobné, ze predmet zakazky je v danom Gase
beZne dostupny na trhu.

Prijimatel berie na vedomie, Ze uvedenie nepravdivych informacii v tomto vyhlaseni je mozné povazovat
za podstatné porusenie Zmluvy o poskytnuti nenavratného finanéného prispevku.

Zaver: BezZne dostupny/a tovar, sluzba alebo Nie bezne dostupny/a tovar, sluzba
stavebnd praca alebo stavebna praca

Nehodiace sa preskrtnite
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Prijimatel uvedie konkrétne dévody, na zaklade ktorych formuloval svoje odpovede k podmienkam ¢. 1 az 3

vo vztahu k danému predmetu zakazky.

Odbvodnenie: Jednd sa ovymenu svietidiel vramci obce Buclovany, na ich vymenu bol
vypracovany samostatny projekt. Cely projekt je jedineCny a nie je mozné ho pouZit pre iné osoby.

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Spracoval:
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Priloha €. 10 K SMERNICI €. 1/2016

SPRAVA O ZAKAZKE
podla § 24 ods. 2 zakona ¢. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

a) ldentifikacia verejného obstaravatefa: Obec Buclovany

Predpokladana hodnota zakazky spolu: ................ ,00 eur bez DPH

b) Pouzity postup zadavania zakazky:

¢) Uverejnené oznamenia:

d) Identifikacia vybratych zaujemcov a odévodnenie ich vyberu:

e) Identifikacia vylu¢enych uchadzacov alebo zaujemcov a odévodnenie ich vylucenia:

f) Odévodnenie vylu€enia mimoriadne nizkych ponuk:

g) Identifikacia uspeSného uchadzaca a oddvodnenie vyberu jeho ponuky, podiel zakazky alebo ramcove;j
dohody, ktory ispesny uchadza¢ ma v umysle zadat subdodavatefom a ich identifikaciu, ak su znami:
Uspesny uchadzag:

Odbvodnenie vyberu ponuky:

Podiel subdodévok:

Celkova kone¢na hodnota zakazky: ....................... v eur vratane DPH

h) Odbévodnenie pouZitia rokovacieho konania so zverejnenim, sutazného dialégu, priameho rokovacieho
konania alebo zadavania koncesie podla § 101 ods. 2: ak sa uplathuje

i) Odévodnenie prekrogenia lehoty podla § 135 ods.1 pism. h) a l) a prekro&enia podielu podfa § 135 ods.1
pism. k): ak sa uplatriuje

j) Oddvodnenie prekro€enia lehoty podla § 133 ods.2:  ak sa uplatiuje

k) Dbovody zruSenia pouzitého postupu zadavania zakazky, koncesie, sutaze navrhov alebo dévody
nezriadenia dynamického nakupného systému: ak sa uplatriuje

I) Odévodnenie pouzitia inych ako elektronickych prostriedkov komunikacie: ak sa uplatiiuje

m) Zisteny konflikt zaujmu a nasledne prijaté opatrenia: ak sa uplatfiuje

n) Opatrenia prijaté v suvislosti s predbeznym zapojenim zaujemcov alebo uchadzacov na ucely pripravy
postupu verejného obstaravania: ak sa uplatfiuje

V Buclovanoch 2016

Ing. Miroslav Sabol
starosta obce

Spravu spisal:

Meno, priezvisko, podpis
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